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Erfolgreiche Personalsuche – Fehlgriffe vermeiden 
14. Oktober 2008 

Zielgruppe: Personalleiter, Betriebsleiter, Führungskräfte mit Personalverantwortung 

Seminarziel 
 
 Die Teilnehmenden werden mit dem schwierigen und mit vielen Risiken behafteten Prozess der Beur-
teilung von Bewerberunterlagen vertraut gemacht. Sie erarbeiten Kriterien zur Bewertung von Bewerbungs-
unterlagen. 
 Des Weiteren werden sie mit verschiedenen Auswahlverfahren vertraut gemacht. Auf diese Weise wird 
das Instrumentarium für die Personalauswahl verbessert. Die Wahrscheinlichkeit wird erhöht, dass nur die 
richtigen Bewerber zum Vorstellungsgespräch bzw. für weiter gehende Maßnahmen eingeladen werden. 
 Durch die Erarbeitung von speziellen Verfahren und Techniken kann eine gezielte und systematische 
Auslese von Bewerbern erfolgen. Fehlbesetzungen werden vermieden und somit Ressourcen (Zeit und Geld) 
eingespart. 
 

Seminarinhalt 
 
♦ Das Anforderungsprofil 
♦ Das Qualifikationsprofil 
♦ Die Bewerbungsunterlagen 
♦ Die Analyse des Lebenslaufes 
♦ Die Bewertung und Interpretation von Arbeitszeugnissen 
♦ Die Aussagekraft von Referenzen 
♦ Die Bewertung des Schriftbildes 
♦ Das Bewerbergespräch 
♦ Die Glaubwürdigkeit von Bewerberangaben 
♦ Fragetechniken im Gespräch 
♦ Andere Auswahlverfahren 
 
     

Dozent: 

Dr. Wolfgang Mosdzin 

 Termin: 
14. Oktober 2008 

von 09:00 bis 17:00 Uhr 

Dauer: 

1 Tag 
     

Gebühr: 
Die Teilnahmegebühr beträgt € 230,00 
pro Person. Für Teilnehmer/innen aus 
Betrieben, die Mitgliedsverbänden des 
Bildungszentrums der Wirtschaft an- 
gehören, reduziert sich die Gebühr auf 
€ 210,00. 
Im Preis inbegriffen sind Seminar-
unterlagen und Tagungsgetränke. 
 

 Seminar-Kennziffer: 
 

01.1.02/1 
 
(Bei Anfragen, Anmeldungen  
und Einzahlungen bitte stets  
angeben!) 
 
 

Anmeldung: 
Bildungszentrum der Wirtschaft
im Unterwesergebiet e.V. 
Telefon: 
(0421) 36 325 – 12/ -13 
e-mail:  
seminar@bwu-bremen.de 

     

Das BWU ist zertifiziert nach 
DIN EN ISO 9001:2000 

§4 WBG des Landes Bremen 

 Veranstaltungsort: 
Bildungszentrum der Wirtschaft im Unterwesergebiet e.V. 

Schillerstr. 10, 4. Etage, 28195 Bremen 
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