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Praxis der Lohn- und Gehaltsabrechnung

- Grundlagenseminar -
vom 06. bis 07. Oktober 2010

Zielgruppe: Mitarbeiter/innen mit kfm. Vorbildung, die bisher keine oder geringe Erfahrungen mit der
Umsetzung der gesetzlichen Vorschriften bei der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung haben.

Seminarziel

Sie erhalten einen grundsatzlichen Einblick in die arbeits-, lohnsteuer- und sozialversicherungsrecht-
lichen Bestimmungen. Auf der Grundlage der bestehenden Gesetze, Vorschriften und Vertrage sind Sie in der
Lage, Lohn- und Gehaltsabrechnungen durchzufiihren und die entsprechenden Meldungen abzugeben.

Seminarinhalt

1. Allgemeine Grundlagen
- Welche Arbeitspapiere sind vorzulegen? - Krankenkassenwahl
- Begriffsbestimmung sozialversicherungsfreies - Beitragsnachweis
bzw. -pflichtiges Beschaftigungsverhaltnis - Sozialversicherungsausweis,
- Verdienstubersicht und Lohnarten -nummer und -meldung
- Was ist Entgelt? - Entgeltfortzahlung
- Dokumentationspflicht - Einmalzahlung und Marzklausel
2. Lohnsteuerrechtliche Grundlagen - Geringfiigige und kurzfristige Beschaftigung
- Lohnsteuerklassen - Gleitzone
- Pauschalsteuersatze - Arbeitnehmeriberlassungen (Leiharbeit)
- Frei- und Hinzurechnungsbeitrage - Betriebsprifung
- Einmalzahlungen auf Jahresbasis 4, Melderecht nach der Datenerfassungs-/
- Abfindungen, Jubildumsgeld etc. Ubermittlungsverordnung (DEUV)
- Steuerpflichtige und -freie Bezlge - Meldetatbestande
- Altersversorgung, Unfallversicherung - Fristen
- Pauschalieren der Lohnsteuer - Formulare, Hilfsmittel
- Geldwerter Vorteil 5. Lohn- und Gehaltsabrechnung
- Lohnsteuervoranmeldung - Bruttolohnermittlung
- Jahresabschluss, Lohnsteuerjahresausgleich (Gesamt-, SV-, Lohnsteuer-, BG-Brutto)
- Lohnsteueraufienprifung - Gesetzliche Abziige
3. Sozialversicherungsrechtliche Grundlagen - Nettolohnermittlung
- Beitragssatz, RechengréRRe, Bemessungs- - Persdnliche Be- und Abzlge
grenzen (Umlagen U1 und U2) - Auszahlungsbetrag
- Sozialversicherungszweige - Zahlungsarten, -mdglichkeiten
Dozent: Termin: Dauer:
Joachim Sukop am 06. Oktober 2010 1,5 Tage
selbstandiger Dozent und Trainer von 12:30-16:30 Uhr ’
und 07. Oktober 2010
von 09:00-17:00 Uhr
Gebiihr: Seminar-Kennziffer: Anmeldung:
Die Teilnahmegebuhr betragt € 265,00 Bildungszentrum der Wirtschaft
pro Person. 01.4.04/1 im Unterwesergebiet e.V.
Telefon:
Im Preis inbegriffen sind Seminar- (Bei Anfragen, Anmeldungen (0421) 36 325 - 12/ -13
unterlagen und Tagungsgetranke. und Einzahlungen bitte stets e-mail:
angeben!) seminar@bwu-bremen.de
Das BWU ist zertifiziert nach Veranstaltungsort:
DIN EN I1SO 9001:2008 Bildungszentrum der Wirtschaft im Unterwesergebiet e.V.

§4 WBG des Landes Bremen Schillerstr. 10, 4. Etage, 28195 Bremen




